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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Este documento es un manual de instrucciones para facilitar el tránsito por la nueva 

plataforma de expositores de la Feria del Libro de Madrid. El proceso de inscripción no 

debería necesitar de explicaciones, pero aquí encontrará respuesta a algunas 

preguntas que puedan surgir. 

Si durante el camino se le plantea alguna dificultad o duda, por favor, comuníquenosla 

por escrito a participantes@ferialibromadrid.com. 

PRIMEROS PASOS 

Abrir una cuenta para dar de alta una empresa 

Acceda a la plataforma a través de esta URL:  

https://expositores.ferialibromadrid.com/login  

 
Y pulse ABRIR UNA CUENTA. 

  

mailto:participantes@ferialibromadrid.com
https://expositores.ferialibromadrid.com/login
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Registrarse 

A continuación, se abrirá la pantalla de registro. Los campos marcados con asterisco 
son obligatorios. 

Los datos del representante legal no tienen por qué coincidir con los del usuario que 

crea la cuenta. 

 

Pulse en SIGUIENTE. 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

 
Rellene los campos de usuario.  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Si desea añadir un contacto diferente para la recepción de documentación o para las 

relaciones institucionales, pulse en la pestaña correspondiente y se abrirán campos 

correspondientes. Esos datos no con obligatorios. 
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Guía básica de la plataforma de expositores 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Para terminar el registro, marque la casilla de la política de privacidad. 

 

Pulse el botón REGISTRARSE. En la pantalla aparecerá el siguiente mensaje: 

   
  

-----------
- 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Si recibe el correo, siga las instrucciones; si no le llega, revise por favor la bandeja 

SPAM. Si tampoco está ahí, pulse SOLICITAR REENVÍO. 

 

Pulse CONFIRME SU CORREO ELECTRÓNICO.  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

A continuación, aparecerá esta pantalla:  

 

Una vez que los administradores hayan comprobado que todo es correcto, aprobarán 

el alta de la empresa en el área de expositores para que usted pueda tramitar la 

solicitud de participación. Recibirá el siguiente correo electrónico:  

 

Pulse INICIAR SESIÓN.  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Empresa rechazada 

En caso de que su solicitud haya sido rechazada, recibirá un correo con el motivo de la 

denegación. 

 

  

Saludos desde la Feria.  
 
Le informamos de que su cuenta ha sido rechazada.  
 
[MENSAJE CON EL MOTIVO] 
 
 
Atentamente,  
Feria del Libro de Madrid 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Creación de usuarios 

Si desea dar acceso al área de la empresa a uno o más usuarios, podrá hacerlo a 

través del menú lateral, pulsando USUARIOS. 

Pulse INVITAR USUARIO, añada el email de nuevo usuario y clique en ENVIAR. 

 

Su nombre  su correo 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

El nuevo usuario recibirá en la dirección de correo electrónico indicada el siguiente 

correo:  

 

 

 

 

Para poder gestionar la solicitud de participación, el nuevo usuario deberá ACEPTAR 

LA INVITACIÓN lo que le llevará a una página de acceso en la que tendrá que 

incorporar su NOMBRE COMPLETO, su contraseña y repetirla, así como aceptar la 

Política de privacidad.  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

A partir de ese momento, en el apartado USUARIOS aparecerán todas las personas a 

las que haya dado acceso. 

 

  

Su nombre               expositor@correo.com 

Su nombre               expositor@correo.com 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Resetear la contraseña 

Si ha olvidado su contraseña, pulse en ¿HA OLVIDADO SU CONTRASEÑA? 

 

Introduzca el correo electrónico con el que accedió y pulse ENVIAR EMAIL.  

 

Recibirá un correo electrónico de restablecimiento de contraseña con un enlace 

REESTABLECER CONTRASEÑA que expira en 60 minutos.  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

 

A continuación, podrá incorporar su nueva contraseña.  

.  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

INICIO DE SESIÓN 

Inicie sesión en esta URL https://expositores.ferialibromadrid.com/login con sus 

credenciales y acceda a su escritorio de usuario, desde dónde podrá crear la solicitud 

de caseta. 

 

Pulse CREAR SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN. 

 

  

Su nombre 
Fecha fin proceso 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Crear solicitud de participación 

Elija el GRUPO AL QUE PERTENECE. 

 

Rellene a continuación los campos correspondientes a su grupo.  

A cada tipo de expositor se le requerirá una información y documentación. Los 

campos marcados con asterisco son obligatorios, si no los cumplimenta o si no facilita 

la documentación que en su caso se le exija, no podrá continuar con el proceso. El 

ejemplo que ponemos responde a la petición de una editorial.  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Indique el rótulo que quiere para su caseta (aparecerá una previsualización 

sombreada en gris) teniendo en cuenta lo siguiente: 

- El rótulo de la caseta no debe indicar el tipo de persona jurídica o empresa, es 

decir, no ponga el nombre seguido de SL, SA, etc.  

- Aunque el rótulo se escriba en mayúsculas, ponga las tildes necesarias. 

Indique las casetas solicitadas y sus características:  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Compartir caseta 

En caso de que esté en un grupo en el que tenga obligación de compartir caseta o 

usted desea compartirla, aunque no se le exija, se abrirán unos campos en el 

formulario que deberá cumplimentar. El sistema se gestiona a través de códigos. 

- OPCIÓN A: no sabe con quién compartir. En ese caso, pulse en NO TENGO CON 

QUIÉN COMPARTIR. 

- OPCIÓN B: ya sabe con quién va a compartir. 

1. Si es el primero en inscribirse, deberá GENERAR NUEVO CÓDIGO PARA 

COMPARTIR y remitírselo a aquel o aquellos con el o los que va a compartir 

caseta.  

2. Si es el segundo o sucesivos en inscribirse, el compañero de caseta que le 

haya precedido deberá facilitarle el código, que utilizará en la casilla 

INTRODUCIR CÓDIGO EXISTENTE  

 

Nota: les sugerimos que acuerden previamente con el expositor o expositores con los 

que compartirá caseta las condiciones de esta que figuran en este apartado.  

El primero en cumplimentar la solicitud será el que marque el tipo de caseta solicitada; 

al segundo o sucesivos les aparecerá ese campo marcado y no tendrán posibilidad de 

modificarlo. 

 

En caso de saber con quién va a compartir, sea el primero, segundo o sucesivos en 

inscribirse, debe añadir en este campo los nombres de las empresas que le 

acompañan (rótulo). INDIQUE EL NOMBRE DE LAS EMPRESAS CON LAS QUE VA A 

COMPARTIR CASETA.  

Cada uno de los expositores podrá introducir, de forma independiente, tanto su 

petición —en caso de que la requiera— de fibra óptica por cable como los sellos 

editoriales que expondrá. 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Unir caseta 

Como sabe, el Reglamento ofrece la posibilidad de que su caseta vaya unida a la de 

otro expositor. Si desea hacer uso de esa posibilidad, debe marcar UNIR CASETA y se 

le abrirán nuevos campos del formulario, donde podrá elegir si quiere ir solo unida (es 

decir, juntas, pero manteniendo su condición de casetas independientes) o también 

comunicada. 

Nota: les sugerimos que se pongan de acuerdo previamente con el expositor o 

expositores con los que quiera ir unido, ya que ambos han de estar conformes y 

determinar las condiciones (si va unida y comunicada o solo unida; en caso de estar 

comunicada, si lleva estanterías en el mostrador, etc.).  

 

El primero en inscribirse deberá GENERAR NUEVO CÓDIGO PARA ENVIAR AL 

OTRO EXPOSITOR y facilitárselo a aquel o aquellos con el/los que quiere unirse 

para que lo incorporen en su propia solicitud de participación en la casilla HE 

RECIBIDO EL CÓDIGO DE OTRO EXPOSITOR. Tras anotarlo en el campo 

INTRODUCIR CÓDIGO, pulse en APLICAR.  

 

En cualquiera de los casos debe añadir el nombre de las empresas con las que va a ir 

unido en el campo INDIQUE EL NOMBRE DE LAS EMPRESAS CON LAS QUE VA A UNIR 

CASETA (rótulo). 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Opción 1: Primero en inscribirse 

 

Opción 2: Segundo o sucesivos en inscribirse 

 

  

Ejemplo de código 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Datos públicos que aparecerán en la web de la Feria 

El formulario le ofrece la posibilidad de aportar una serie de campos no obligatorios 

que aparecerán en la web de la Feria, así como alguna observación que quiera hacer a 

la Organización:  

- Página web. 

- Venta online. 

- Redes sociales. 

- Indique si en la Feria venderá títulos en formato digital. 

- Indique si en la Feria venderá audiolibros. 

- Temática.  
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Aceptación de condiciones. Borrador y envío 

Para completar la solicitud, es obligatorio marcar la casilla “Declaro que el 

representante…”. Sólo entonces podrá GUARDAR EL BORRADOR. Una vez guardado, 

podrá abrirlo y cerrarlo cuántas veces desee durante el periodo de inscripción, 

siempre que no haya enviado la solicitud.  

 

Cuando considere que su ficha está total y correctamente cumplimentada podrá 

ENVIAR LA SOLICITUD pulsando el botón verde. 

 

Aparecerá este nuevo mensaje para CANCELAR o CONFIRMAR el envío de solicitud. 

Una vez que haya pulsado CONFIRMAR ya no podrá modificar los datos de su ficha de 

solicitud. 
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Guía básica de la plataforma de expositores 

 

 

Podrá consultar la solicitud de participación enviada en el menú lateral. 

 

 

Subsanación 

Cuando la organización reciba y analice su solicitud, podrá solicitarle información 

adicional o que subsane algún error. 

Esta petición de subsanación aparecerá tanto en su solicitud de participación como 

en el correo electrónico de contacto. 

 

 


